RAD POCITACOVE UCEBNY, INTERAKTIVNI UCEBNY A
VYUZIVANI IKT VE SKOLE

Pokyny pro Zaky v u¢ebnach informatiky a interaktivni u¢ebné

- zaci do ucebny vstupuji pouze za doprovodu vyucujiciho;

- zaci do ucebny vstupuji prezuti;

- do ucebny je zakazano nosit jakékoliv jidlo a piti;

- Z&ci jsou povinni zaujmout mista u po¢itacti v souladu se zasedacim poradkem

- kazdy zak pracuje vzdy na uréeném pracovnim misté a béhem hodiny své misto neopousti;

- z&ci na zacatku hodiny zkontroluji:
funk¢nost monitoru, mysi a klavesnice, dale se podivaji, zda nebyla poSkozena zakladni jednotka,
pfi¢emz nesmi manipulovat s CD/DVD mechanikami;

- zaci jsou povinni jakoukoliv zdvadu hlasit ihned vyucujicimu. I tu, kterd vznikne v prubéhu
hodiny;

- zaci jsou odpovédni za pfid€leny pocitac;

- zakam je zakazano pouzivat vlastni datovad média bez svoleni vyucujiciho;

- zaklim je zakazano béhem vyuky navsStévovat webové stranky riznych socidlnich siti (napf.
Facebook, Twitter, ....), Socidlni sité 1ze navstivit pouze se svolenim vyucujiciho;

- Zaci nezasahuji do nastaveni obrazovky (tapety, spofi¢e obrazovky, slozky na plose apod.);

- je zakazano pfistupovat k datiim, ktera ovliviiuji mravni vyvoj ¢lovéka;

- spravce IKT je opravnén mazat zavadna data bez védomi a souhlasu zaki;

- své pracovni misto udrzuji zaci v potadku a Cistoté;

- vytvarené soubory si kazdy uklada pouze do svého uréené¢ho datového adresare (...disk shares Z:\,
One Drive...) do cizich adresait zak nevstupuje;

- pri pohybu mezi lavicemi je nutno dbat zvySené opatrnosti, aby nedoslo k poskozeni pocitacu;

- na konci vyucovaci hodiny jsou zaci povinni ukonéit b&éh veskerych spusténych aplikaci
(programt) odhlésit se z uzivatelského uctu a vypnout monitor, pocita¢ uvést do rezimu spanku
pokud vyucujici neur¢i jinak;

- pred odchodem zaci uklidi sv4 pracovni mista a zasunou Zidle.

Pokyny pro vyucujici v u¢ebnach informatiky a interaktivni u¢ebné

- vyucujici zkontroluje, jestli Zaci sedi na mistech u pocitac¢i v souladu se zasedacim potfadkem;

- vyucujici zapiSe vSechny zjisténé zavady, které mu Zaci nahlasi, do seSitu a preda informaci
spravci IKT,;

- rezervaci uceben, vyzvednuti klict a jejich vraceni organizacné zajist'uje spravce ucebny;

- po ukonceni prace ¢i vyucovaci hodiny se vyucujici odhlasi z vlastniho uzivatelského uctu;

- vyucujici popt. dozor zajisti potfadek v pocitaCové ¢i interaktivni uebné, viz pokyny pro zaky;

-V pribéhu dne zamyka ptisluSny ucitel po opusténi pocitacové a interaktivni ucebny jeji dvete;

- pokud neni dohodnuto se spradvcem ucebny jinak, pocitace se nevypinaji, pouze se uvedou do
rezimu spanku;

- pokud je dohodnuto se spravcem pocitacové ucebny, ze vyucujici po ukonceni posledni
vyuc€ovaci hodiny daného dne bude vypinat pocitace, provede nasledujici: zavie
okna v mistnosti, vypne vSechny pocitace a zamkne dvefe.
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VSEOBECNA USTANOVENI PRO PRACI SINFORMACNI A
KOMUNIKACNI TECHNIKOU (DALE JEN IKT) VE SKOLE

Uzivatelem pro potieby téchto pravidel je zaméstnanec, zak, piipadné jind osoba uzivajici IKT skoly,
piipadné vlastni IKT zatizeni.

Vseobecna ustanoveni pro praci se zarizenim IKT (PC, notebook, tablet ...) v u¢ebné informatiky
a Vv prostorach skoly.

UZivatelské ucty - kazdému uzivateli je pro pfistup k IKT pfidélen uzivatelsky ucet zabezpeceny
heslem. Tento Gcet je unikatni (kazdy uzivatel ma pravé jeden tcet, Gcet je pridélen pouze jednomu
uzivateli) a predstavuje jednozna¢nou identifikaci uZivatele;

- Uzivatelé se fidi smérnici, fadem Skoly a fadem ucebny, ktery je v ucebné vyvésen;
- pro uzivatele s pfidélenym uzivatelskym uc¢tem a heslem plati:
- Uuzivatelsky ucet musi byt striktné osobni;
- Uzivatel je povinen udrzovat v tajnosti své ptistupové heslo;
- pokud uzivatel svou nedbalosti ¢i tmysIné umozni zneuziti své identity, je zodpovédny
za zpusobené skody;

- ukoncenim pracovniho poméru ¢i ukoncenim studia uzivatele na Skole jeho uzivatelskd prava
zanikaji a veskera data budou z uctu smazéna;

- IKT které jsou majetkem Skoly, mlizou byt pouzivany jen pro aktivity schvalené Skolou;

- pfi praci v siti nesmi uzivatel provozovat software, jehoz provozovani neni schvaleno spravcem
IKT;

- Uuzivatel je povinen dodrzovat i specificka pravidla téch siti, do kterych vstupuje (a to
jak v ramci ucebny, Skoly, tak i mimo ni) a zakony (napf. autorské a exportni) ptislusnych
zemi,

- Uzivatel je povinen dodrZovat pravidla zachazeni s konkrétnim technickym vybavenim,;

- uzivatel je povinen se odhlasit ze zarizeni IKT pred odchodem z pracovisté; odhlasit se ze
zarizeni IKT i pFi pferuSeni prace, po ukonceni prace vypnout alespoii elektronicky zarizeni
IKT do stavu reZimu spanku; pri ukonceni prace v dany den vypnout svéfené zarizeni IKT
pokud mu nad¥izeny neurci jinak;

- dbat zvySené pozornosti pri pristupu do systému Skoly ze vzdaleného mista, nepouZzivat
automatické zapamatovani pristupového hesla.

Bezdratova sit’

Ptistup do bezdratové sit€¢ je mozny pouze pod uzivatelskym uctem. Provoz této sité je Sifrovan.
Piistupové idaje jsou neveiejné. Zaci na zakladé rozhodnuti RS maji pfistup do této sité pod jedine¢nymi
piistupovymi udaji uzivatele. Externi uzivatele do sité pfipojuje spravce sité nebo feditel Skoly. Provoz
této sité¢ je monitorovan a jsou uplatiovany technické prostiedky zamezujici pfistupu ke zdrojim, které
jsou podvodné, omezujici lidska prava a prava mensSin, rasistické, sexualné zamétené, neuctivé, nemravneé,
zastraSujici, hanlivé ¢i jinak nevhodné nebo nezakonné.

Uzivatelum je vyslovné zakazano:

- sdilet uzivatelsky ucet, ptistupové udaje a heslo mezi uzivateli,

- komukoli poskytnout sviij uzivatelsky ucet, piistupové udaje a/ nebo heslo;

- pouzit k pfistupu k prosttedkiim IKT jiny uZivatelsky ucet nezli sviyj;

- pouzit k pfistupu k ostatnim aplikacim, pokud jsou vyzadovany, pfistupové tidaje jiné nez vlastni;
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pfemistovat zafizeni IKT bez konzultace se spravcem IKT, ménit pifipojeni od zasuvek v siti,
zakryvat vétraci otvory PC, odstranovat kryty PC a zasahovat do hardware;
zasahovat do softwarového vybaveni pocitace bez svoleni spravce IKT,

- zasahovat do instalace pocitacovych programii, ménit konfiguraci, piikazové soubory nebo
adresare potiebné pro chod systému;
¢i stazené z internetu (hry, nelegalni programy ¢i programy nejasného pavodu, ...);

- jakkoliv sifit (pouzivat) kterykoliv pocitacovy program a pouzivat ¢i poskytnout jakékoliv
neopravnéné ziskané prostfedky (licenéni kody, hardwarové klice) slouzici k ochrané
pocitaCovych programi, (za pouzivani se povazuje i pasivni umisténi tohoto software na
osobnich discich ¢i serveru);

- neni dovoleno kopirovat software skoly, pokud licen¢ni podminky toto neumoziuji;

provadét nezodpovédnou nebo dokonce zlomyslnou ¢innost na internetu a siti (rozesilani spamd,
Sifeni virQ, pretézovani siti masivnim nebo trvalym downloadem ¢i uploadem nebo generovanim
utokll na webové sluzby ¢i databaze), v ptipad€ neprichodnosti linky do internetu je spravce
opravnén bez varovani ukoncit pfenos;

opoustét pti praci s elektronickou evidenci (zdkovska knizka, ...) zafizeni IKT bez odhlaseni
popf. prepnuti uzivatele;

nechat nahlizet pfi préci se zafizenim IKT jinou neopravnénou osobu;

uchovavat osobni udaje na jinych fyzickych nosic¢ich nez na nosic¢ich uréenych spravcem IKT
nebo feditelem $koly, dale je zakazano skladovat vlastni dila v téchto ulozistich, ktera nemaji
souvislost s pracovni naplni ¢i studiem uzivatele;

zapujCovat zafizeni IKT jinym osobam, které nejsou ve smluvnim vztahu ke Skole (napft. ptatelé,
déti, ...);

komunikovat v siti zpiisobem, Ktery svym obsahem obtézuje, nebo ponizuje ¢i urazi ostatni
uzivatele, je zakdzano pouzivani vulgarismd;

ZneuZzivat pocitacové sité k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se zakonem;

je zakazano pouzivat pocitacové sité€ k Sifeni politické, naboZenské ¢i xenofobni propagandy;
pokouset se o ziskani neopravnéného ptistupu k programiim a datiim jinych uZivatel;

fyzicky nicit pocita¢ nepfiméfenou manipulaci.

Zavéreéna ustanoveni

1.

2.
3.

Nedodrzeni vyse uvedenych pravidel a zakazii bude feseno v souladu se Skolnim fadem a dal§imi
obecné¢ platnymi ptedpisy.

Skola si v pfipadé porusovani pravidel vyhrazuje pravo odpojit Zika od $kolni wifi sité.
Neznalost tohoto Radu neomlouva poruseni proti jeho ustanovenim. Kazdy uZivatel

je povinen se s timto Radem seznamit.
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RAD ODBORNE UCEBNY CHEMIE A FYZIKY

- Pted zahajenim préce zaci zkontroluji stav pracovisté a pridélenych pomiicek, disledné dodrzuji
zasedaci poradek.

- ZAci $etii vodou, plynem, elektfinou a chemikaliemi.

- Do ucebny vstupuji zaci jen za pritomnosti ucitele a bez dovoleni vyucujiciho nesmi zaci z u¢ebny
odchazet. Ridi se pokyny vyuéujiciho, dbaji bezpeénosti pravidel a dodrzuji stanovené lab.
postupy.

- Zaci nesmi sami bez dovoleni ugitele manipulovat s zadnym zafizenim a vybavenim uéebny.
Jakékoliv pomiicky nesmi zaci vynaset ven z uCebny.

-V ucebné je zakim zakazano: jist a pit, pfiblizovat se k rozvadéci el. proudu a k zasuvkam,
ochutnavat chemikalie a odnéset je ven z ucebny, ptiblizovat se s hotlavymi latkami k otevienému

ohni (kahanu)

- Své pracovni misto udrzuji zaci v poradku a Cistoté. Na stole maji jen véci a pomicky nezbytné
nutné k zadané praci. Bez pokynu ucitele se pfipravenych pomucek nedotykaji.

- 74k (popt. jeho spoluzak) je povinen nahlésit kazdé sebemensi poranéni, aby mohl ugitel provést
osetfeni nebo zajistit odborné osetfeni u ptislusného lékare.

- Skody zptisobené nedbalosti nebo imysIné budou ohl4seny rodi¢tim a pozadovana néhrada skody.

- Pfipréci zak dba nejen o bezpecnost vlastni, ale i o bezpecnost svych spoluzakii. Pti hoding nesmi
nebezpecné ,,zertovat“ ¢i jinak nebezpecné jednat.

- Zéavady (poSkozené pomiicky, rozlit¢ chemikalie, rozbiti laboratorniho skla, apod.) musi byt
neprodlené nahladseny vyucujicimu.

- Pted pokusem (praktickym cvi¢enim) se zak seznami s obsahem ukolu a postupem prace. Pii
pokusné cCinnosti postupuje piesné podle pokynd ucitele, ktery vyda pomucky k praci a na
predepsaném postupu nic neméni. Ze strany zakti musi byt dbano vSech bezpecnostnich zasad, se
kterymi byli Z4ci sezndmeni. Zaci nezahaji pokus, dokud vyudujici neschvali sestaveni aparatury
a neda pokyn k praci.

- Pii pokusech s el. proudem Zaci pouzivaji bezpecné napéti, pracuji se suchyma rukama, zdroj
proudu zapojuji vzdy jako posledni.

- Po skonceni prace na zdklad¢ pokynu ucitele a za jeho dohledu uklidi nepoSkozené pracovni
pomiucky a pracovisté véetné urovnani zidli.

Pravidla chovani pri chemickych pokusech

- Chemikalie nikdy neochutnévej, nepij z chemického nadobi.

- Na tuh¢ chemikalie vzdy pouzij chemickou IZici.

- Lahve na chemikalie ihned uzavii.

- Opatrné zachazej s kyselinami a jinymi nebezpe¢nymi latkami.
- Usti zkumavky pfi zahtivani nesméiuj na sebe a jiné spoluzaky.
- S hoflavinami nepracuj v blizkosti oteviené¢ho ohné.

- Udrzyj Cistotu, chemické nadobi po pouziti umyj.
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A4

Laboratorni rad

- Na praci v laboratofi se vzdy peclivé ptiprav podle pokynt vyucujiciho.

- Do ucebny vstupuyj jen se souhlasem vyucujiciho a v nalezitém ochranném odévu.

-V laboratofi je zakézano jist a pit.

- Pted zahgjenim préace zkontroluj své pracovisté a pomucky, véetné ochrannych pomiicek.
- Chovej se ukaznéné pfi praci a dbej pokyni v navodu. Zavady ihned nahlas.

- O postupu své prace si ved’ zdznamy.

- Se zafizenim laboratofe zachazej Setrn¢, jsi odpovédny za ptipadné Skody, které zplisobis.
- Udrzuj Cistotu a potadek na pracovisti, neplytve;.

- Zbytky vyhazuj dle pokynl vyucujiciho nebo do pfipravenych nadob.

- Bezpodminecné dodrzuj bezpecnostni a hygienické zasady. Nehody ihned nahlas vyucujicimu.
- Chovej se ohleduplné k sobé€ i svym spoluzakiim. Pfedchazej tiraziim.

- Po skonceni prace zkontroluj své pracovisté, pomucky a vypnuti zdroji vody a energie.

- Z laboratotfe odchazi$ se souhlasem vyucujiciho.
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RAD UCEBNY CVICNA KUCHYNE
Cvi¢na kuchyné

- ZAci ptichéazeji do kuchyné piezuti.

- Pfi praktické vyuce maji pfimétené obleceni.

- Bez povoleni nevychazeji pii hodinach z kuchynky.

- Vyucyjicim jsou seznameni s navodem na pouzivani sporakd, robott, krajeci, zehli¢ek apod.

- Behem vyucovani dodrzuji Cistotu a poradek na pracovisti.

- Pracuji tak, aby nerozbijeli a nenicili zafizeni kuchyné.

- Dbaji pfisné ptikazl vyucujiciho, jak maji zachazet s nozi a jinymi ostrymi predméty.

- Elektrické a plynové spotiebice zapinaji pouze pod vedenim vyucujiciho.

- Po pouziti spotiebice jej ihned vypnou.

- Setii elektrickym proudem, plynem a vodou.

- Zapnutou Zehli¢ku kladou na urcené misto. Po doZehleni Zehli¢ku ihned vypnou ze zasuvky.

- Poukonceni prace uklidi u¢ebnu podle pokynu vyucujiciho.

- Pfed odchodem z pracovny zkontroluji Zaci, zda jsou vypnuty vSechny elektrické a plynové
spotiebi¢e umisténé v kuchyni. Pfekontroluji fadné uzavieni kohoutkll. Zejména se presveéd¢i, zda
nesviti kontrolni svétlo elektrického spordku, mikrovinné trouby, apod.

- Kazdou zavadu nebo poranéni hlasi neprodlené vyucujicimu.
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RAD TELOCVICNY A SPORTOVNIHO AREALU

Zaci se prevlékaji v pfedem uréené $atnd. Béhem hodiny télesné vychovy zajisti vyuéujici jeji
uzamceni. Zajisti také ulozeni cennéjsich predmétti (hodinky atd.).

V satné, v koupelné, t€locviéné 1 na hiisti udrzuji Zaci Cistotu a poradek.

K materialnimu vybaveni télocviény se zaci chovaji tak, aby ho neposkodily Kazdou nové
vzniklou nebo zjisténou zadvadu zéaci ozndmi ihned vyucujicimu.

Pouzivani sprch je dovoleno po dohodé¢ s vyucujicim. Kazdy zadk po sobé zkontroluje, zda je
zavieny kohoutek a neteCe nikde voda.

Do télocviény zaci vchazeji spole¢né s vyucujicim, ktery po ukonceni hodiny télocviénu opét
uzamkne.

Pted zahajenim vyucovani neni zakiim vstup na htisté povolen. Na htisté vstupuji jen v doprovodu
vyucujiciho

Kazdy odchod z télocviény nebo aredlu zaci predem hlasi uciteli, stejné tak ohlasi 1 navrat.

Zaci, ktefi v hodin necvi¢i se zdrzuji béhem hodiny také v t&locviéné a fidi se pokyny
vyucujiciho.

Zaci cviti v télocviné v predepsaném cviéebnim tboru, protoze vinou nevhodného oblegeni a
obuti miize dojit k Girazu. Zaci pied cvicenim odlozi hodinky, prstynky, vétsi nausnice a ozdobné
pfedméty z krku. Cenné véci si Zaci mohou odloZit do kabinetu Tv.

Kazdy traz hlési zaci ihned vyucujicimu.

Zaci nesmi b&hem hodiny Tv Zzvykat a jist. Pfestavky mezi hodinami travi Zaci v $atng

Zaci cviéi v t&locviénd jen Ginnosti uréené vyuéujicim. Dodrzuji presnd stanovené postupy a
zpisoby cviceni. Dodrzuji veskeré pokyny vyucujiciho. Cvi¢i a chovaji se tak, aby neohrozili
zdravi své, ani ostatnich pfitomnych osob. Zahdjeni cviceni na ur¢eném naradi a na¢ini mize zacit
aZ po povelu vyucujiciho.

Po skonceni vyucovaci hodiny vyucujici zajisti, aby: nafadi a nacini, které se jiz béhem dne nebude
pouzivat, bylo uklizené, zaviend okna, zhasnutd veskera svétla.

Po skonceni vyu€ovaci hodiny zajisti vyucujici pofadek na hiisti a necha uklidit veskeré naradi,
nacini a pomiicky, které¢ v hodiné€ potieboval.

Vyucujici posledni hodiny TV je povinen uklidit veskeré zbyvajici nacini a néaradi.

Povinnosti spole¢né pro Skolni télesnou vychovu, cvi¢eni organizaci a verejnosti.

Je zakédzano vstupovat do prostoru sportovniho aredlu a télocvi¢ny bez dozoru trenéra (osoby starsi 18 let)
a v dobé mimo vymezeny treninkovy cas.

1.

Na hfisté je vstup povolen jen otevienymi vchody (nikoliv pies plot). Vstup na plochu
sportovniho arealu je povolen pouze ve sportovni obuvi uréené na umelé povrchy (zakaz treter a
kopacek s hieby, pouze hladké podrazka).

2. Na hiisti je zakazana jizda na kole.

3
4.

Psi maji na hfisté z hygienickych divodii vstup piisné zakazan.

Je zakézéano vnaset na hiisté jakékoliv pomucky jako napt. branky na kopanou ¢i jiné sporty,
prekazky, stojany na sit€ atd. Zaroven neni dovoleno jakékoliv pfemistovani sportovniho nacini
a zafizeni bez pfedchoziho souhlasu spravce ¢i vedeni Skoly. Vyjimku muze povolit jen feditel
Skoly po sepsani smlouvy o ptipadném prondjmu a po dohod¢ o zajisténi bezpecnosti.

Skolni hii§té slouzi §kolni a zdjmové t&lovychové i mimo vyucovani pro zaky koly, jednoty,

obcaniim sidlisté a sportovnim organizacim, které si hfiSt€ fadné pronajali na zaklad¢ pisemné

smlouvy.

Ostatni podminky provozu télocvicny a sportovniho arealu jsou upraveny ve smluvnich podminkach
jednotlivych najmu.
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RAD KERAMICKE DILNY

Zaci prichazeji do keramické dilny ve vhodném obleceni spoleéné s vyuéujicim podle rozvrhu
zajmovych krouzk.

Kazdy zak ma vedoucim urcené pracovni misto, nastroje i naradi, které miize pouzivat.

Vedouci krouzku rozdd material nebo rozpracovany vyrobek, ptipadné specialni naradi, pomiicky
a nastroje.

Pted zahajenim prace vedouci sezndmi déti s tématem pracovni ¢innosti, popiSe ¢i predvede
pracovni postup a upozorni na mozna rizika i nebezpeci, ktera mohou pii praci nastat.

Pti praci dbaji zaci pokynl a rad vedouciho. Vedouci se po dobu trvani krouzku nevzdaluje z
pracovisté keramické dilny.

Zaci zachazi $etrnd s nastroji a nafadim. Poskozené nafadi nepouzivaji a kazdou zavadu ihned
ohlasi vedoucimu.

S keramickou hlinou, glazurami i ostatnimi materialy nakladaji zaci Gsporné.

Kazdy zak je povinen dodrzovat zakladni hygienicka pravidla, db4 na Cistotu svou i svého
pracoviste.

Kazdé sebemensi poranéni hlasi postizeny vyucujicimu, ten ho oSetfi a zapiSe do Knihy uraza.

V keramické dilné je zakdzano jist a pit.

Elektricka zatizeni keramické dilny smi obsluhovat pouze dospéla osoba.

Z4ci maji zakazano bez souhlasu otevirat vypalovaci pec a dotykat se viech elektrickych zafizeni.
Z keramické dilny zaci neodnaSeji zddné néstroje ani vyrobky bez souhlasu vedouciho.

Po ukonceni prace Zaci uklidi své pracovisté. Pripadné zdvady nahlasi vedoucimu.

Pted odchodem z dilny zéci dodrzuji hygienické pravidla (umyti rukou, néafadi, pracovniho mista,
apod.).

Vedouci ptekontroluje pted odchodem stav elektrickych zatizeni, iplnost vybaveni dilny, uzavieni
oken, zhasnuti svétel a dilnu uzamkne.

Keramicka dilna musi byt vybavena hasicim pfistrojem.

Zakladni skola, Brno, Kneslova 28, p. o.



